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[Tosoxxenue
0 BeJIeHUHU 2JIEKTPOHHOTO MPOTOKOJIA.

1. O6mee MoJI0KEHHE.

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBUM € DeiepalbHBIM 3aKOHOM «06
o6pazosannu B Poccniickoit Denepaunny. OhopmieHHe 0praﬂ143aunonﬂo-pacnopﬂnmenm{oﬁ u
WHOM JOKyMCHTAILlMH LIKOJIBI BEACTCA Ha GYMaKHOM H JJIEKTPOHHOM HOCHTENX. JIOKYMEHTBI
oopmoTcs Ha OyMaXHOM HOCHTENE B coorpercrsun ¢ Tpebosanmsimu TOCT 6.30-03 B
NeYaTHOM BHJIE M 3JIEKTPOHHOM BHJIC.

1.2.Hacrosumee ITonoskeHHE ONpPEJENsieT OpraHm3anmio u BeJIeHHE DJIEKTPOHHOTO TIPOTOKOIA
cobpaHuii, COBETOB K o6bemuaeHnin MBOY «KocuHcKas COIll» (nanee «IlIkona»).

1.3. 1IIKojbHbE JOKYMEHTBI — TPOTOKOJBI NEJarornieckux, METO/IMYECKUAX COBETOB,
METOMUYECKHX OOBEIMHEHHI, KoMuccrii # cobpanuil (nanee «MeponpusTHii») HOKHBI
0hOPMIISTBCS CBOEBPEMEHHO, HCTKO, paz6opurBo, 63 MOJYMCTOK, MOMApOK, BBI3BIBAIOIIAX
COMHEHHUsI B MPABAIBHOCTH BHECEHHBIX JAaHHBIX. 3anucy POTOKOJIOB BEYTCS B HANlEUaTaHHOM
BUJIE M COXPAHSIOTCS HA DJIEKTPOHHOM HOCHTEIC.

14. 3a J0CTOBEPHOCTH CBEJEHMil, CcOIEpKaLMXCA B nporokone MeponpusTas, U
706poKauecTBEHHOE HX O(opMiIeHHE  HECYT OTBETCTBEHHOCTh JIMIA, [PEICTABIISIONIAE
Marepuabl.

1.5. JlupeKkTop IIKOJBI H 3aMECTHTE/IH JpeKTopa 0 y4eGHO-BOCTUTATENbHOM pabore
OCYIITECTBIISIIOT KOHTPOIIb 32 BECHHEM LIKOMBHOM JIOKyMEHTAIMH 10 TUIAHY BHYTPHIIKOIBEHOTO
KOHTPOJISL.

1.6. O BHIIONHEHUH TPUHATBIX perieruii MeponpusaTis OTBETCTBEHHBIE JIMIA OTYUTHIBAIOTCS B
COOTBETCTBHHU C YCTAHOBJICHHBIMA CPOKAMHU X HCIOTHCHUA.

2. OdopmiIeHHE IPOTOKOJIOB MIKOJIbI

2.1. B mpotokone (uUKCHpYETCs XOA 00CYK/IeHHsl BOTPOCOB, BBIHOCHMBIX Ha JTAaHHOM
MepOnpHsTHH, IPE/UIOKCHUS 1 3aMCIaHusl. I[IpoTOKOIEHO OGOPMIIIOTCS HTOTH paboThI MIKOJIBI
0 OTHelbHBIM BONPOCAM  y4eOHO-BOCIHTATEILHOTO nporecca.  Kakpld  TPOTOKONT
[TOJIHACHIBAETCS MPEJICEaTeNeM 1 CEKPETapeM MepornpHsATHSL.

2.2. TIpoToKOIBI ODOPMIISIOTCS € IOMOIIBIO 3JEKTPOHHBIX CPE/ICTB IeHaTH Ha JIMCTAX dopmara
A4 ¥ comepKat CleayIolue PEKBH3HTHI: HAMMCHOBAHUE 06111e06pa30BaTEIBHOr0 YUPEKICHUS,
HAaMMeHOBAHME BHIA JIOKyMEHTa, Jara 3ace/lanus, HOMEP. Jlata npoTokonma - 9TO Jara
nipoBe/ieHus MeponpHATHs.

2.3. TeKkcT MpOTOKOJIA COCTOHUT U3 JIBYX gacTeii: BBOJIHOH 1 OCHOBHOM.




Вводная часть содержит постоянную информацию. Указывается количественный состав участников Мероприятия, а также инициалы, фамилии, должности лиц, приглашенных на Мероприятие. 
Вводная часть протокола заканчивается повесткой дня. После слов «повестка дня» ставится двоеточие. Вопросы повестки дня нумеруются. Вопросы перечисляются в именительном падеже. Не рекомендуется включать в повестку дня вопрос «Разное». Каждый вопрос должен быть конкретизирован. Основная часть текста строится в соответствии с вопросами повестки дня. 
2.4. Нумерация протоколов начинается с начала календарного года.

3. Хранение протоколов.

 3.1. Каждый протокол Мероприятия, заверяется подписью председателя и секретаря.    
 3.2. Сшитые протоколы заседаний за каждый год накапливаются в отдельном блоке (папке), где по окончании года сшиваются между собой, нумеруются, скрепляются печатью и подписью директора.
4. Функции секретаря.          
4.1. Протоколы ведутся секретарём Мероприятия. Секретарь выбирается из числа членов Мероприятия, путем голосования

4.2.Секретарь оформляет, подписывает и представляет протокол на подпись председателю в течение трех дней от даты заседания. 
5. Хранение протоколов педагогических советов школы.

5.1. Отпечатанный экземпляр электронной версии протокола должен храниться на бумажном носителе в делах школы.
5.2.Сшитые протоколы за каждый год накапливаются в отдельном блоке, где по окончании года сшиваются между собой,  нумеруются, скрепляются печатью и подписью директора. Бумажные версии протоколов педагогических советов хранятся в архиве школы. 
5.3. Книга протоколов педсоветов Школы входит в номенклатуру дел, хранится постоянно не менее 75 лет и передается по акту.

